
대학원연구실지정좌석및사물함배정공지

안녕하세요, 행정팀입니다.
2023-2학기공용대학원실좌석및사물함이용신청안내드립니다.

아래내용참고하시어이용희망학생은신청서를
접수기간내담당자이메일로송부해주시기바랍니다. (방문접수불가, 접수기한엄수및학생서명한스캔본담당자이메일로송부)

신청재학생대상으로선착순배정을원칙으로하되, 23년2학기풀타임학생및논문제출예정학생을우선적으로배치할예정입니다.  
또과거지정석이용학생의경우, 이용당시실제이용빈도등감안합니다. 수료생의경우지도교수확인하에이번학기논문제출예정학생에
한해신청가능합니다.  

아울러기존좌석및사물함이용학생분들은8월14일부터29일까지좌석및사물함비워주시기바랍니다. 기한내정리되지않은소지품은
행정팀에서일괄폐기되며, 기존사용자의모든권한은8월30일(수) 무효화될예정입니다. 
자세한사항은아래표및안내참고해주시기바랍니다.

일 자 진 행 내 용

8월4일(금) 지정석및사물함배정안내공지

8월４일(금) 15시～8월8일(화) 까지
신청서접수

※ 담당자이메일로만접수（kimkj0317@naver.com）/  방문제출 불가
※ 접수기한엄수(8월4일15시이후부터8월8일까지 담당자이메일로도착한신청서만인정)

8월10일(목) ～8월14일(월)
선착순배정을원칙으로하되

※  해당학기 풀타임 학생., 논문제출예정학생우선 배정
※ 과거 지정석 이용학생의 경우 이용당시실제 이용빈도 등 감안 예정

8월１4일(월) 좌석배정결과공지

8월１4일(월) ～8월29일(화) 기존사용자좌석및사물함비우기
※기한내정리되지않은개인물품행정팀에서일괄폐기

8월30일(수) 기존23년1학기배정자권한무효화

8월31일(목) ~ 9월1일(금) 23년2학기지정좌석및사물함배정자권한부여
※신입학생의경우, 실물학생증배부받은뒤에출입권한적용가능



대학원연구실지정좌석및사물함배정공지
1. 공용대학원실 위치: 융합교육관 5층 511호

2. 이용자격 : 2023-2학기 정책대학교 대학원 재학생
※ 수료생의 경우, 지도교수 확인 하에 논문 작성 중인 학생 한정 가능(휴학생, 제적생, 졸업생, 학부생은 이용 불가)
※ 타과생 신청 시, 출입권한만 부여(좌석 및 사물함 배정 불가)

3. 2023-2학기 좌석 및 사물함 운영안
1) 전체 좌석 (총 26 석) : 지정석 (24석) + 자유석 (2석)
※ 지정석 배정좌석은 총 24석
※ 지정석 배정시 출입권한 및 사물함(1개)도 함께 배정
2) 사물함 (총 31개) : 지정석 배정자 사물함(24개) + 지정 사물함(7개)
※ 지정석 사물함은 총 7개
※ 대상자: 지정석 없이 사물함만 배정 희망 학생 신청 가능

4. 신청 방법 안내
1) 신청 기간 : 8월４일(금) 15시～8월8일（화）
2) 신청 방법:  신청 희망자는 첨부된 신청서 양식 작성 및 서명한 뒤 스캔본을 담당자에게 신청기간 내 이메일 송부해주시기 바랍니다. 
※ 담당자 이메일주소: (kimkj0317@naver.com)
※  접수기한엄수(8월4일15시이후부터8월8일까지 담당자이메일로도착한신청서만인정)
※ 접수기한내 담당자이메일로도착한신청서만접수 받습니다. (행정팀방문제출불가)
※ 신청서 문서양식 위치: 학과별 홈페이지 공지 게시판 첨부파일

5. 배정 결과 안내
1) 배정 방법: 신청 재학생 대상으로 선착순 배정을 원칙으로 하되,
※ 2학기풀타임학생., 논문제출예정학생우선 배정,  과거지정석이용생이신청할경우이용당시실제사용빈도등감안예정
※ 지정좌석배정받은학생들끼리위치까지맞교환1회가능. (맞교환후행정팀에내용공유한것만인정)
2) 배정결과 발표:  8월14일(월) 예정

6. 기존 좌석 및 사물함 사용자 유의사항
1) 기존 사용자 좌석 및 사물함 정리 기간: 8월１4일(월) ～8월２９일(화)
※ 기한 내 정리되지 않은 개인물품 행정팀에서 일괄폐기예정
2) 기존 사용자 권한 일괄 삭제 예정일 : 8월３０일(수）

7. 이용 요일 및 시간: 23년9월4일(금)부터 2학기 배정자 이용 가능
※ 평일, 주말, 공휴일 / 오전 8시 ~ 자정 12시까지

8. 사용 안내 및 유의사항
① 지정석 배정 완료 후에는 신청서를 제출하셔도 출입권한만 부여됩니다.(해당 학기 사물함, 지정석 사용 불가)
② 출입권한을 받지 않은 사적 인원의 사용을 엄격히 금합니다.(학생간 양도 불가)
③ 지정좌석에는 지정자만 착석가능 (양도 불가). 자유석은 선착순 착석 가능.

좌 석 사 물 함

계 26석
모집
여부 계 31개

모집
여부

지정석 24석 ○ 지정석
배정자 24개 X

자유석 2석 X
지정
사물함 7개 ○

<  공용연구실 좌석 및 사물함 운영안 >


