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                             2019-1학기 및 여름계절학기

                          성적처리 일정 안내



서울캠퍼스 2019학년도 1학기 및 계절학기 성적처리 일정안내

서울 캠퍼스 교무처 학사팀 / 02-2220-0064

구 분 기 간 유의사항

성적입력 및 열람 06.14(금) ~ 06.27(목)

• 개설된 모든 교과목에 대해 성적입력이 완료되어야 하며    

  별도 추가 입력기간은 없습니다.

• 입력 및 수정 후 저장-점수 확정을 하면 수강생들에 SMS가  

  발송됩니다.

※ 학생들이 성적을 확인할 수 있도록 반드시 지정된 기간 내에 

   입력을 확정하여 주시기 바랍니다.

성적이의 신청 및 정정기간 06.28(금) ~ 07.02(화)

• 이의신청 및 정정만 가능하며 이 기간 후 정정 기간은 없습니다. 

  (관련근거: 학칙 시행세칙 제24조 제3항)

• 위 기간 중 학생들이 연락 가능하도록 교수/담당자의 연락처를  

  행정팀에서는 안내하시기 바랍니다. 

성적산출근거 제출 ~ 07.05(금)까지

• 담당교수는 성적산출근거(시험답안지, 과제물 등)를 최소 10년간  

  보관하여야 합니다. 다만, 정년퇴직 3년 이내(만63세부터) 교  

  수의 경우에는 소속대학 행정팀에서 보관합니다.

• 담당교수는 전자출석부와 성적기록표, *평가근거를 관장학과에  

  제출하고 관장학과는 이를 취합하여 관장대학 행정팀에 제출  

  합니다. 행정팀은 전자출석부는 최소 3년, 성적기록표와 평가  

  근거는 최소 10년간 보관해야 하며 추후 보존기간이 경과된  

  관련서류는 대학기록실에 이관폐기 요청하시기 바랍니다.    

  (담당교수→관장학과→관장대학 행정팀)  

  (관련근거: 학칙 시행세칙 제25조 / 2015년 대학기록물 보존기간 책정가이드)

   

※ 평가근거는 성적산출 시 학생별 각 평가항목에 따른 점수가 표기되어 있

어야 합니다.(기존 종이출석부 활용가능)

성적산출근거 보존기간
전자출석부 보존기간 3년

• 단과대학 RC행정팀 보관성적기록표 보존기간 10년

*평가근거 보존기간 10년

시험답안지 보존기간 10년 • 각 대학(학과)교강사 보관
※ 단, 정년퇴직 3년 이내(만63세부터)인  

   교강사에 한해서는 단과대학 행정팀  

   보관

과제물 보존기간 10년

기타 보존기간 10년

학점교류 성적처리
• ~ 06.28.(금)까지

• 07.05.(금) ~ 07.17(수)

• 가상대학영역 강좌 성적처리(사이버대학, 스마트교수학습센터)

• 학점교류생 성적처리(본교생 및 타교생)

성적증명서 출력 07.09(화) 15:00 이후 
• 해당학기 성적은 전산에서만 열람 및 출력이 가능합니다. 

※ 2016학년도부터는 가정통신이수표가 우편 발송되지 않습니다. 

【계절학기】

성적입력 및 열람

성적이의 신청 및 정정기간

성적산출근거 제출

학점교류생 성적처리

성적증명서 출력

07.12.(금) ~ 07.16(화)

07.17.(수) ~ 07.18(목) 

~ 07.19.(금)까지

07.22.(월) ~ 07.26(금)

07.23(화) 15:00이후 

※ 위 정규학기 성적처리 유의사항을 참조바랍니다. 


